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INFORMAGOES GERAIS

A Capa de Lote Eletronica (CL-e) € um documento auxiliar criado para agilizar
o registro e liberacdo de mercadorias acobertadas por Notas Fiscais Eletronicas
(NF-€), nos Postos Fiscais do pais.

A CL-e agrega a identificacdo do transportador, unidade de carga, UF de
destino da carga e todas as chaves de acesso das NF-e que acobertam as
mercadorias.

A CL-e possui um codigo de barras impresso, cuja leitura no Posto Fiscal
permite o registro em lote de todas as NF-e referentes a uma unidade de
carga. A nao utilizacao da CL-e implica a necessidade de registro de cada
DANFE (Documento Auxiliar da NF-e), de forma individual no Posto Fiscal,
retardando os procedimentos necessarios a liberacdo da carga.

UTILIZACAO

A CL-e funcionard como um “Manifesto de Carga” simplificado, exclusivo para
Notas Fiscais Eletronicas e de emissdao obrigatdria nos Estados signatarios
do Protocolo ICMS 168/10. Nos demais Estados, sua utilizagao € voluntaria.

A ClL-e ndo dispensa o cumprimento de qualquer obrigacao acessoria,
permanecendo a necessidade de emissao do Manifesto de Carga convencional.

EMISSAO

Para cada unidade de carga devera ser emitida uma CL-e referente a cada
Unidade da Federacao de destino das mercadorias. (ex. MG e SP)

A CL-e devera ser impressa em uma via, em papel A4, que acompanhara a
documentacao fiscal da carga.
REQUISITOS

A CL-e podera ser emitida por qualquer transportador, agente de cargas ou
empresa usuaria de NF-e que opere com cargas proéprias.

Para emitir a CL-e, o contribuinte devera dispor de Certificado Digital de
Pessoa Juridica ou Pessoa Fisica, tipos A1 ou A3 no padrao ICP-Brasil.

E necesséaria a utilizacdo de um leitor de cédigo de barras para leitura dos
codigos impressos nos DANFEs.
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ACESSANDO O PORTAL NACIONAL DA ClL-e

O Portal Nacional da CL-e é acessado no endereco:

http://nfe.sefaz.am.gov.br/cle

3 Portal da Capa de Lote Eletrénica - CL-e - Microsoft Internet Explorer |Z”E|E|

Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

Q-0 RRG PrexSE-LUKI

Enderaco | tkp:ffnfe.sefaz, am.gov. bricle vl Ir Links **
“#~) CAPA DE LOTE
ELETRONICA e

5 Emissdo da CL-e - Ambiente de Producio
5] Emissdo da CL-e - Ambiente de Testes Conhega o SPED

Sistema Pablico de
Escrituracdo Digital

—
de Transporie \.J r )
7 Manual de Emissio da CL-e Eletrénico ~ 4#

7 Informacies essenciais

- Portal
L~ MNacional

Fale Conosco

“&. Gestio do Projeto
cle@sefaz.am.gov.br

Mantido pela Secretaria de Fazenda do Amazonas - SEFAZ/AM

&) & Internet

No Portal Nacional da CL-e estdo disponiveis os modulos de Emissao da CL-e
nos seguintes ambientes:

e Ambiente de Producao: utilize para emitir e imprimir uma CL-e que
efetivamente transitara com as mercadorias e sera apresentadas nos
Postos Fiscais, para agilizar seu atendimento.

e Ambiente de Testes: utilize para realizar testes do sistema. A CL-e
gerada neste ambiente ndo deverd circular com as mercadorias, nem
precisa ser apresentadas aos Postos Fiscais.
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ACESSANDO O MODULO EMISSOR DA CL-e
Escolha o ambiente de emissao, no Portal Nacional da CL-e.

A tela do Mddulo Emissor sera visualizada:

oy o —

/ Capa de Lote Eletrénica

Opcdes do Sistema « Apresentacdo do Projeto Capa de Lote

Capa de Lote
=] Criar nava
=] Consuttar

Atalhos do Sistema Capa de Lote -

Criar nova

’y

Consultar

Fungdes disponiveis:

e Criar nova - Para cadastrar uma nova CL-e

» Consultar - Para verificar o status de qualquer CL-e emitida,
possibilitando sua impressao, além da retificagdo, cancelamento ou
baixa, se permitidas.

5/13



ALY Projeto Capa de Lote Eletronica (CL-e)
P |
v/ Manual de Emissao

,

REGISTRANDO UMA NOVA CL-e

Clicar na opgao “CRIAR NOVA”". A tela de emissdo sera aberta ja com o CNPJ
da empresa emissora preenchido:

T —

Capa de Lote Eletréonica

Dpgoes do Sistema ad fpresentagdo do Projeto Capa deLote | [a Criar nova #
Capads Lote Dados do Transporte -

=] Criar nova

=] Consultar Modalidade de Transparte: UF de Crigem: UF de Destino:
Informe urmna modalidade ¥ | | Informe urna UF ¥ | [ Inforrme urma UF w7
Placa Unidade Carga: Placa Carreta 1. Placa Carreta 2
UF Placa Unid, de carga: IJF Placa Carreta 1: UF Placa Carreta 2
Infiorrne urna LUF ¥ | | Inforrne urna UF ¥ || Inforrne urmna UF e

Chave de Acesso da NF-e

Incluir

Finalizar Limpar I

Capa de lote

[] DANFE Remaver

Selecione a modalidade de transporte, a UF de Origem (onde esta sendo
emitida a Cl-e), a UF de Destino da carga e a identificacdo (placa) do veiculo.
Poderdo ser informadas até 3 placas, conforme a composicdo. Informar
também as UFs de emplacamento.

Capa de Late

Dados do Transporte -
gz;:;;u::ra Modalidade de Transpaorte: UF de Crigern: UF de Destina:
Rodoviario ¥ | Ceara ¥ || &mazonas 7
Placa Unidade Carga Placa Carreta 1; Placa Carreta 2;
ABC1Z234 DEF12324 GHI1234
IUF Placa Unidade Carga IUF Placa Carreta 1; IUF Placa Carreta 2;
Sao Paulo ¥ | Rio Grande do Sul ¥ | Rio Grande do Sul 4

Obs. Se houver mercadorias com diferentes UFs de destino ou de transbordo,
deverao ser geradas CL-e distintas para cada grupo.
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Utilize as seguintes regras para cada modalidade de transporte:

¢ Rodoviario: Placa do veiculo (ex. XYZ1234);
Aéreo: Prefixo da cia. aérea e n° do voo (ex. TAM1234);

e Aquaviario: Prefixo EMB + 4 ultimos digitos da inscricao da embarcacgao
(ex. EMB1234).

e Correios: Utilizar o codigo COR1234

Utilize o leitor de codigo de barras para preencher a chave impressa no
DANFE da Nota Fiscal Eletronica.

Chave de Acesso da NF-e

F310037 42519190001 53455001 0000433643003:3009335 Incluir

Finalizar ‘ Limpar ‘

O sistema automaticamente validara a chave e incluira na relagao da CL-e:

Incluir

Finalizar Lirpar J

Capa de lote

DANFE Remaver

3510037 42519190001 9455001 000048364 3003500935 X

e N&o recomendamos o preenchimento manual das chaves da NF-e, pois o
sistema rejeitara qualquer erro de digitacao.

e Se algum DANFE foi inserido indevidamente na relacdo, podera ser
excluido, bastando clicar no botdo “X - REMOVER”, ao lado da chave.

e O sistema rejeitara qualquer tentativa de inserir a mesma chave duas
vezes na mesma CL-e.

e Para excluir todas as informacoes inseridas, clicar no botao
“LIMPAR”, na parte inferior da tela
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Apds preencher todos os DANFES, clicar no botao “FINALIZAR":

%) Cadastro de Capa de Lote - Mozilla Firefox

Arquivo  Editar  Exibir  Histdrico  Faworitos  Ferramentas  Ajuda
@ - c {at | s e hitps:thomnfe.sef az. am.gov, br fCapal obeHomologacaofCapaLote, html# 57~ '-.l 5 )
Mais visitados [»] Gmail - Entrada - sergi...
“ Cadastro de Capa de Lote - -
iy e —
/ El i
Capa de Lote Eletrénica
Opgdes do Sistema <% Apresentacdo do Projeto Capa de Lote [3 Criar nova '*
Expem dalats = Dados do Transporte -
=] Criar nava
£ Consultar Modalidade de Transporte: LIF de Origem: LF de Destino:
Rodoviario ¥ || Ceara ¥ || Amazonas Hot
Placa Unidade Carga Placa Carreta 1 Placa Carreta 2
ABC1234 DEF1234 GHI1234
IJF Placa Unidade Carga IJF Placa Carreta 1: UF Placa Carreta 2;
San Paulo » | Rio Grande do Sul ¥ || Rio Grande do Sul WA
Chave de Acesso da NF-e
Incluir
Finalizar Linpar ]
Capa de lote
[] DAMFE Remaover
D 3510037 42519190001 9455001 000045364 3008500935 4 :
D 3510037 42519190001 9455001000051 3759506005792 + 4 =
[T 25100274751 94 90NN 9455001 NNNNAG1 2RRMENNNARD W ‘_,
Concluida & -

Uma caixa de mensagem informara que a Capa de Lote foi registrada com
sucesso na base nacional. Esta CL-e podera ser lida em qualquer posto fiscal

do percurso da mercadoria.

Microsoft Internet Explorer E'

L] E Loke incluido com sucessa,
[
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CONSULTANDO E IMPRIMINDO A CL-e

Selecione a opcao "CONSULTAR”. Em seguida, preencha a data inicial e final
das CL-e que deseja consultar. Se desejar restringir a pesquisa, informe a
placa da unidade de carga desejada.

O sistema listara todas as CL-e cadastradas no periodo informado:

Gy T C—

' Capa de Lote Eletronica

Dpcies do Sistema < Apresentacdo do Projeto Capa de Lote | 3] Consultar *
SeliE Consulta - Capa de Lote
(=] Criar nova
=] Consultar i
Diata inicial: 07022009 [H Data final: 07022009 3
Placa:
Consulkar
Capas de lote -
Chave - Flaca Situacao Imrirmir Editar  Desativar
2008000000051 5 ABC1234 EM ABERTO & 2 B

Obs. A coluna “SITUACAO” da CL-e informard se a mesma esta:
e “EM ABERTO” se ainda nao foi apresentada a um Posto Fiscal.
e “APRESENTADA", se ja tiver sido lida em qualquer Posto Fiscal.
e “FINALIZADA", se ja tiver sido apresentada na UF de destino.
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Clicar no botao “IMPRIMIR". A CL-e sera visualizada, podendo ser impressa em
uma Unica via em papel A4:

Bi=]E

) Impressao de Capa de Lote - Mozilla Firefox
Arquivo  Editar  Exibir  Histdrico  Faworitos  Ferramentas  Ajuda

ElRees e htps: ffhomnfe.sefaz, am.gov, br/CapaloteHomologacaofImpCapalote. jsprchavecapalote=20100000002273 ﬁ:f

FAZENDA
CAPA DE LOTE ELETRONICA - CLe

SECEETARIA DEESTADO DA m

CHPIJ CPF Earao Social f Mome Chawe Capa de Lote
©999.999.999-99 TRANSPORTADORA DE TESTES LTDA. 20100000002273

Diata Cadastro Modaldade Transpotte simacas da Capa de Lote Cuantidade DATFEFEs
0210/2010 ECDOVIARIO EM ABERTC 3

Dados do Veiculo / TTF Placa Carreta 1/ TUF Placa Carreta 2 / UF TF Origem f UF Destine
ABC1234 (5P DEF1234 /R GHI1234 /RS CE [ AN

CHAVES DAS NOTAS FISCAIS ELETRONICAS

3510037425191900019455001000042 1286082000459
35100474251219000184550010000540124007793307
35100574251219000184550010000552197 136686001
35100574251219000194550010000522377000009030

35100374251919000194550010000483643003500935
35100374251919000194550010000513789806005792
351005742519190001945500100005854 10550171047
35100574251912000194550010000592328006000045

"fims

Concluido

10/13



Sl Projeto Capa de Lote Eletronica (CL-e)
Manual de Emissio

EDITANDO A CL-e

A CL-e podera ser retificada a qualquer momento antes do primeiro registro de
passagem em um Posto Fiscal.

Selecione a opgao “CONSULTAR”, no canto direito da tela. Em seguida,
preencha a data inicial e final das CL-e que deseja consultar. O sistema listara
todas as CL-e cadastradas no periodo informado.
Clique na opcao “EDITAR”. A CL-e sera reaberta para edicao e qualquer dado
(exceto o CNPJ) podera ser retificado, acrescentado ou excluido:

% Editando capa de lote: 20090000000518 b

, Informacoes gerais

Dados do transporte

Opcées do Sisten] CMP] Transportacor: 04312377000137
Modalidade de Transporte: | Rodoviario v
Capa de Lote
— UF Unidade de carga: Amazonas v
=| Criar nova
=] Consultar UF de destino da carga: Rio Grande do Sul v
Placa: ABC1234
Lote: 200900000005 18

Dados do DANFE

Chave MFe:
_Eljl:luLj it Desativar
ed
Capa de lote
7] DAMFE Remover
| 310803605947 300025825500300001 9061051053341 X
[ ._ 350803207 300990061 25530010001 155340064 3161810 x
| 350803591 0476000035355001 0000399380000405383 X
[ F2080351 1900960004:3552:30010001 71 0910016052101 X
Salvar

Apds editar a CL-e, clicar no botao “SALVAR”. Em seguida, imprima uma
nova via em papel A4 para apresentar ao Posto Fiscal. Nao é
necessario apresentar a via antiga, que devera ser descartada.
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EXCLUINDO UMA CL-e

A CL-e podera ser excluida a qualquer momento antes do primeiro registro de

passagem em um Posto Fiscal.

Selecione a opgao “CONSULTAR”, no canto direito da tela. Em seguida,
preencha a data inicial e final das CL-e que deseja consultar. O sistema listara

todas as CL-e cadastradas no periodo informado.
Clique na opcao "REMOVER” e confirme:

Opcdes do Sistema Apresentacdo do Projeto Capa de Lote Criar nova Consultar

Capa de Lote
Consulta Capa de Lote

=| Criar nova
=| Conzuftar
Diata inicial; 12/01/2009 L9
Data final: 12/01/2009|%
Cansulkar
Exzcluindo Capa de Lote »
{ 9, Desejarealmente excluir esta capa de lote?
2
Chg la] Imgarirmir
es Mo J

200 ZRTO =

Uma janela de aviso confirmara a exclusdo da CL-e:

i
= Conzuttar
Data inicial: 12/01/2009|%
Data final: 12{01f2009 L9

Consulkar

H

Capas de  ~ana de lote excluida com sucesso

Chave s Situacan Imgarirmir

A Cl-e excluida ndo precisara ser apresentada ao préximo Posto Fiscal. Uma

nova CL-e podera ser emitida para a unidade de carga.

Remover

Remover
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APOIO E CONTATO

Quaisquer ocorréncias deverao ser encaminhadas preferencialmente ao setor
de Fiscalizacdo de Mercadorias em Transito na Secretaria da Fazenda de seu

Estado, ou para o e-mail de apoio técnico: cle@sefaz.am.gov.br
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